[bookmark: _GoBack]Шаблон резюме
Резюме

1. Общие сведения:
	ФОТО
	ФИО, дата рождения

	
	Гражданство, место жительства

	
	

	Дата и место рождения
	

	Пол:
	

	Национальность:
	

	Адрес постоянного места жительства и сведения о регистрации по месту жительства, 
номера телефонов
	

	
	

	Гражданство 
	

	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	



2. Сведения о близких родственниках (родители, супруг(а), брат, сестра, дети):
	№
	Фамилия, имя, отчество
	ИИН
	Дата, месяц, год рождения
	Родственные отношения
	Место работы и должность

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


(добавлять строки по мере необходимости)
3. Образование:
	
	Полное название учебного заведения, факультет, (отделение), местонахождение учебного заведения
	Год
поступления
	Год окончания
	Специальность, квалификация
Указать номер диплома или удостоверения

	1. 

	
	
	
	

	2. 

	
	
	
	


(добавлять строки по мере необходимости)

4. Курсы повышения квалификации, семинары, стажировки (за последние 5 лет)
	
	Название учебного заведения
	Год, месяц начала
	Год, месяц окончания
	Тема специализации

	1. 

	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	



5. Профессиональные данные:
	Имеющиеся достижения 
	

	
	

	Членство в профессиональных организациях
	

	Государственные награды, поощрения (грамоты и т.п.):
	

	Отношение к воинской обязанности и воинское звание:
	


 (добавлять строки по мере необходимости)

6. Опыт работы (начиная с последнего места работы, перечислите все предыдущие места работы):
	Название и местонахождение организации:  

	Направление деятельности организации: 


	Название должности:
	Начало
месяц/год
	Окончание
месяц/год
	Должностные обязанности:  


	
	
	
	

	Название и местонахождение организации:  

	Направление деятельности организации: 


	Название должности:
	Начало
месяц/год
	Окончание
месяц/год
	Должностные обязанности:  



	
	
	
	



7. Знание языков (укажите степень владения: удовлетворительно, хорошо, отлично)
	
	Язык
	Степень владения

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	


(добавлять строки по мере необходимости)

8. Навыки работы на компьютере


9. Другие сведения:

	Наличие данных об отстранении уполномоченными государственными органами от выполнения служебных обязанностей за нарушения законодательства.
	

	Ранее являлся руководящим работником организации, признанной банкротом либо в отношении которой принято решение о принудительной ликвидации, консервации, принудительном выкупе акций. 
	

	Другая информация, имеющая отношение к данному вопросу.
	



Я, _________________, подтверждаю, что настоящая информация была тщательно мною проверена и является достоверной и полной, и признаю, что наличие недостоверных сведений, представленных мною, является основанием для пересмотра (отзыва) на мое назначение (избрание), ___________________ (дата, подпись).
